
Regolamento Scolastico  
degli alunni di Scuola Primaria  
e di Scuola Secondaria I grado 

LEGENDA - Il testo in nero riguarda tutte le classi. 
Il testo in azzurro riguarda soltanto la scuola primaria. 
Il testo in rosso riguarda soltanto la scuola secondaria.

A. INGRESSO E FREQUENZA 
1. Entrando nell’Istituto si è invitati a praticare le regole elementari della buona edu-

cazione e ad usare un linguaggio corretto.
2. All’ingresso ciascuno deve raggiungere direttamente la propria aula mantenendo un 

comportamento educato. L’ingresso in aula avviene:
• (primaria) dalle ore 7.50; le lezioni hanno inizio alle ore 8.15
• (secondaria) dalle ore 7.50; le lezioni hanno inizio alle ore 8.00.
Si raccomanda ai genitori e agli studenti che vengono a scuola da soli la puntualità. 
Chi entra in ritardo deve portare giustificazione scritta dei Genitori, negli appositi 
moduli in fondo al Diario, al momento o il giorno successivo.

3. I genitori non possono accompagnare gli alunni all’interno della scuola, neppure 
per eventuali comunicazioni ai docenti, per le quali si suggerisce l’uso del diario 
scolastico oppure una comunicazione in busta chiusa in caso di contenuti riservati. 
Sono possibili deroghe per casi eccezionali, debitamente autorizzati.

4. L’ascensore non è a disposizione degli Studenti, eccetto casi autorizzati dalla Dire-
zione per documentati motivi di salute.

5. Durante l’ingresso si rimane in aula e ci si prepara al lavoro della mattinata, aven-
do cura di non disturbare nessuno all’interno e all’esterno. L’ingresso è tempo utile 
per attività tranquille al banco, come, ad esempio: lettura, ripasso, presentazione di 
giustificazioni al Docente della prima ora e richieste di autorizzazioni. 
(secondaria) E’ anche possibile recuperare il materiale didattico dagli armadi.

6. Nessuno è autorizzato ad aprire finestre, armadi o altro; toccare materiali o gli 
apparecchi informatici dell’aula, se non espressamente autorizzato da un Docente o 
Assistente.

7. Al rientro da un’assenza, l’Alunno deve portare ai Docenti di classe la giustificazio-
ne scritta dai Genitori negli appositi moduli in fondo al Diario. Se ne è privo, potrà 
essere inviato al Dirigente scolastico; la mancanza verrà riportata sul Registro. 
(primaria: sul Diario) 

8. In caso di assenza gli alunni sono tenuti ad informarsi personalmente circa le le-
zioni, le attività svolte a Scuola ed i compiti assegnati. (per la scuola secondaria: 
sono consultabili anche sul Registro on line).

9. Eventuali uscite anticipate rispetto all’orario di lezione possono avvenire soltanto in 
presenza di richiesta scritta del Genitore, vistata dal Docente, negli appositi moduli 
in fondo al Diario.

10. Il Custode può chiedere di visionarla per consentire l’uscita.
11. Gli alunni della scuola primaria devono essere sempre ritirati da un genitore o da 

persona appositamente delegata. Gli studenti di scuola secondaria, al termine delle 
lezioni, possono lasciare l’istituto in autonomia soltanto se i genitori avranno pre-
sentato apposita richiesta alla Direzione. In caso contrario lo studente non potrà 
lasciare l’istituto finché non si presenti un genitore o persona delegata.
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12. (secondaria) Gli iscritti alle attività pomeridiane devono portare richiesta di per-
messo quando si devono assentare.

B. SPOSTAMENTI E USCITA AL TERMINE DELLE LEZIONI  
 E DELLE ATTIVITA’ POMERIDIANE
1. Gli spostamenti sia individuali che in fila, avvengono in modo ordinato, secondo le 

indicazioni dei docenti e moderando il volume della voce, così da non farsi notare 
e non arrecare disturbo a nessuno in qualsiasi zona della scuola.

2. Al termine delle lezioni gli alunni sono accompagnati:
• (primaria) nel cortile, dove vengono consegnati ai genitori o loro delegati; se 

iscritti ad attività extrascolastiche dopo le ore 16 vengono presi in custodia 
dai rispettivi incaricati

• (secondaria) alle 13:45 vengono accompagnati fino all’atrio della portineria 
per l’uscita o alla mensa per chi si ferma nel pomeriggio; alle 16:30 in cortile.

C. DURANTE LE LEZIONI  
1. Gli alunni devono mantenere in ogni momento della vita scolastica un contegno 

corretto e rispettoso verso i compagni e verso il personale.
2. Durante le lezioni si interviene solo dopo aver ottenuto la parola.
3. Occorre avere sempre con sé tutto l’occorrente per le lezioni del giorno. 

Si tiene sul banco soltanto il necessario per la lezione in corso e al termine delle 
lezioni non si lascia nulla sotto il banco. In ogni caso la scuola non risponde del 
materiale lasciato sotto il banco.

4. In aula ognuno mantiene il posto assegnato dal Docente tutor / coordinatore, sal-
vo temporanee indicazioni diverse degli altri docenti.

5. A scuola è vietato l’uso del chewingum e non è consentito mangiare al di fuori 
della ricreazione.

6. Il banco, la sedia, gli arredi ed i materiali della scuola devono essere conservati 
in buono stato. Per eventuali danni accertati a carico dell’Alunno sarà richiesto il 
risarcimento.

7. Nei cambi di lezione si accoglie il nuovo insegnante con atteggiamento rispettoso, 
accanto al proprio posto.

8. Nei cambi e nelle ore di lezione, di norma, non è consentito recarsi ai servizi.

D. DIARIO, REGISTRO ONLINE, COMUNICAZIONI
1. Il Diario è documento ufficiale dei rapporti Scuola – Famiglia: deve essere portato 

tutti i giorni, compilato in tutte le parti previste, conservato con la massima cura e 
firmato regolarmente da un genitore (si consiglia di farlo quotidianamente). 

2. E’ uno strumento scolastico per segnare compiti e lezioni, comunicazioni e avvisi 
scuola-famiglia e niente altro. Visto l’uso quotidiano si consiglia di ricoprirlo. Pe-
riodicamente potrebbe essere ritirato per verificare il rispetto dei punti D.1 e D.2.

3. Il Registro on line è a disposizione delle famiglie per
• scuola primaria: consultare le circolari ufficiali
• scuola secondaria: oltre alla consultazione delle circolari e dei documenti uf-

ficiali, anche per vedere compiti e lezioni, voti, annotazioni sul comportamen-
to, sulle presenze, sulle dimenticanze di materiale didattico; anche gli studenti 
possono richiedere le credenziali di accesso.

4. Gli elaborati svolti in classe, eventualmente inviati in visione ai genitori, devono 
essere riportati all’Insegnante, la lezione successiva alla consegna; la firma di un 
Genitore indica la presa visione dell’elaborato.
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E. MENSA, RICREAZIONE, INTERVALLI
1. La ricreazione e la mensa costituiscono momenti educativi importanti per la co-

munità scolastica, durante i quali gli alunni hanno la possibilità di rafforzare la 
socializzazione e l’amicizia, l’autonomia, l’autocontrollo e l’attenzione agli altri, 
in particolare con la loro classe.

2. In presenza di qualsiasi problema o necessità durante la mensa o le ricreazioni 
occorre rivolgersi subito ad uno degli adulti in servizio di assistenza.

3. Gli alunni consumano il pranzo secondo le buone maniere e conversando in modo 
educato.

4. In caso di necessità di diete particolari per motivi di salute deve essere presentata 
richiesta scritta di un Genitore alla Direzione che rilascerà apposita autorizzazione.

5. Durante la ricreazione i ragazzi sono invitati a occupare il tempo giocando.
6. Durante gli intervalli all’interno e all’esterno della Scuola vanno evitati giochi e 

comportamenti sciocchi, scorretti o pericolosi per la propria e l’altrui sicurezza o 
danneggiamenti.

7. Non ci si può allontanare senza avere un’autorizzazione esplicita di un Docente. 
Occorre rimanere nelle aree indicate dai Docenti e sempre alla loro vista.

8. In caso di problemi di salute, per non trascorrere la ricreazione in cortile e/o per 
utilizzare l’ascensore, deve essere presentata richiesta scritta di un Genitore alla 
Direzione che rilascerà apposita autorizzazione.

9. In caso di pioggia l’intervallo si effettua negli ambienti indicati dai Docenti.
10. I bagni non sono spazi destinati al gioco e alla sosta.

F. ABBIGLIAMENTO ED OGGETTI PERSONALI
1. L’Istituto non prescrive nessun particolare tipo di abbigliamento, tuttavia gli alun-

ni devono vestire con praticità, senso del decoro, del pudore e del rispetto, propri 
di un ambiente scolastico. Non sono ammesse eccentricità e stravaganze nel look 
personale.
(primaria) Le classi I e II della scuola primaria utilizzano il grembiulino azzurro. 

2. In merito al punto precedente, se necessario la Scuola fornirà capi di abbiglia-
mento di “emergenza”.

3. Durante le lezioni di educazione fisica è obbligatorio l’uso della tenuta dell’Isti-
tuto e di scarpe apposite (tuta, pantaloncini, polo o maglietta da allenamento). 
La tuta dell’Istituto viene utilizzata come uniforme per uscite didattiche e altri 
momenti ufficiali.

4. A scuola non è consentito portare oggetti estranei all’attività didattica. 
5. È vietato in qualsiasi momento e per qualsiasi motivo l’uso di sostanze come Slime 

e simili. Tali prodotti verranno ritirati dai docenti. 
6. I ‘bianchetti’ possono essere usati esclusivamente con autorizzazione del Docente 

e mai su documenti ufficiali (es. le verifiche).
7. La Direzione sconsiglia di tenere in ambiente scolastico oggetti di valore o somme 

rilevanti di denaro. La Scuola non è responsabile di quanto è lasciato incustodito 
negli ambienti dell’Istituto (aule, palestra, spogliatoi...).

G. DISPOSITIVI ELETTRONICI PERSONALI
1. E’ vietato portare a scuola dispositivi elettronici, inclusi gli smartwatch. Tali di-

spositivi verranno ritirati dal personale scolastico e restituiti a fine giornata per 
non essere più portati a scuola.
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2. Telefono cellulare: non è necessario per le attività scolastiche. Se non vi sono 
necessità particolari dei Genitori per i momenti extrascolastici, si raccomanda di 
non portarlo con sé. 
• In caso di necessità di comunicazioni con le famiglie, le telefonate saranno au-

torizzate e fatte in Segreteria, avvalendosi del telefono della Scuola.
• (primaria) nel caso in cui un docente veda un alunno in possesso di telefono lo 

ritirerà e verrà restituito a fine giornata per non essere più portato a scuola
• (secondaria) In qualche caso, se utile per qualche attività scolastica, le Fami-

glie saranno informate e gli alunni autorizzati a portare il telefono cellulare a 
scuola.

3. (secondaria) Nel caso in cui uno studente abbia con sé un telefono cellulare per 
necessità familiari per i momenti extrascolastici: 
• è tenuto a dichiararlo
• dall’ingresso nell’edificio all’uscita dall’Istituto, intervalli compresi, è vietato 

l’utilizzo del cellulare, che deve rimanere in cartella, sempre spento (non in 
stand-by)

• i Docenti, in base all’attività in svolgimento e al luogo (es. palestra), possono 
ritirare e conservare temporaneamente i telefoni cellulari che gli studenti ten-
gono, spenti, in cartella, per poi restituirli al termine dell’attività scolastica.

4. (secondaria) L’infrazione ai punti precedenti comporta il ritiro del cellulare, una 
nota disciplinare ed eventuali altre sanzioni più gravi. La restituzione avverrà a 
discrezione della Direzione e potrà essere eventualmente tenuto in custodia in 
Presidenza fino al ritiro da parte di un Genitore.

H. MANCANZE DI RISPETTO 
Il Collegio Docenti ha individuato gli atteggiamenti da considerarsi MANCANZA DI RI-
SPETTO (vedi punto C.1):
• verso gli insegnanti e gli altri adulti della scuola (atteggiamenti polemici, infantili, 

disobbedienze, gesti impropri, linguaggio scorretto, …)
• verso i compagni (violenza verbale o fisica, derisioni, uso improprio delle mani, fur-

to [comporta sanzione grave])
• verso le cose (in caso di danni verrà richiesto il risarcimento).
Le sanzioni disciplinari previste per il mancato rispetto del Regolamento, delle persone 
o dell’ambiente, sono state così declinate:
• richiamo verbale
• nota sul Registro con segnalazione riportata sul Diario
• (scuola primaria) intervento della Referente del corso
• deferimento in Presidenza
• convocazione Genitori
• altre decisioni ritenute opportune dal Consiglio di Classe.

Il presente Regolamento ha validità per tutto il tempo che l’alunno trascorre in qual-
siasi ambiente dell’Istituto, anche al di fuori dell’orario di lezione.Tutti gli adulti 
che operano nella scuola sono tenuti a farlo rispettare.

FIRMA DELL’ALUNNO 
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